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والعمومية الدارية والصروفات والنشطة للبرامج الصرف سياسات

التنموي سعفللسكان لجمعية
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التنفيذية اللجنة
ا
نهًئيً

ا
توقيعً ملختلفة ملصرف مستندمت على توقيعهً ويعتبر ملدفع، وآمر ملصرف معتمدة هي ملتنفيذية، مللجنة تعتبر

ملبنكية ملشعًرمت معتمًد أو ملشيكًت تحرير أو ملنقود دفع مختصًصه- بحسب -كل حفظملمومل عن للمسؤولين يجيز

ملحتيًجًت. شرمء أو

بومسطة سليم بشكل تنفيذهً بًلضرورة يستلزم مًلية، نفقة عنه ينشأ تصرف لي ملتنفيذية مللجنة معتمًد إن

ملًلية ملشؤون مدير ويعتبر ملعتمدة، ملحًسبية للجرمءمت
ا
وطبقً ملجمعية لدى ملستعملة ملنظًمية ملستندمت

ملجرمءمت. هذه تنفيذ عنصحة
ا
مسؤول وملدمرية

الصرف سند

ملبنك من ملنقود سحب يجيز أو ملنقود، دفع ملصنًديق لمنًء يجيز ملذي ملنظًمي ملستند هو ملصرف سند يعتبر

ملعتمدة. ملجرمءمت وبحسب ملجمعية على ملسحوبة ملشيكًت بموجب

صرف، سندات بموجب والدارية- العامة للمصاريف أو والنشطة للبرامج ءً -سوا الجمعية مصاريف سداد يتم

التالية: الطرق بإحدى

-110.000 ملنقدي للصرف ملحدد ملسقف يتجًوز أل على ملنثرية، ملصروفًت عهدة من أو ملنشًط عهدة من
ا
نقدم

ريًل.

ريًل.2- 10.000 من لكثر معهً ملتعًمل ملبنوك إحدى بشيكعلى

بنكية.3- حوملة

ملتوقيعًت2- وإكمًل ذلك، على ملدملة ملستندمت وإرفًق ملصرف، مسوغًت لجميع ملعًملة مستكمًل من ملتأكد يتم

ملعتمدة. للجرمءمت
ا
طبقً ملتنفيذية مللجنة ملصرفمن ومعتمًد ملختصين، ملوظفين من عليهً

والنشطة البرامج الصرفعلى

ملًنح، من لرغبة أو ومومزنتهً، ملتشغيلية ملخطة متطلبًت ضوء في ملجمعية في وملنشطة ملبرممج على ملصرف عملية تتم

التالية: الجزاً الصرفعلى طلب نموذج يحتوي أن وينبغي النشاط، الصرفعلى طلب نموذج تعبئة الل من

ملصرف.1- بطلب ملعني ملقسم أو ملدمرة بيًنًت

له.2- ملصرف ملرمد ملبند أو ملنشًط أو ملبرنًمج بيًنًت

ملعتمد.3- وملرصيد فيهً معتمًده تم حًل في ملعًم مومزنة في ملبرنًمج أو ملبند رقم تحديد

للصرف.4- ملطًلبة ملدمرة توقيع

ملصلحية.5- صًحب معتمًد

للبرنًمج.6- ودعم تبرع وجود منخلل أو ملومزنة منخلل ملرصيد توفر يفيد بمً وملدمرية ملًلية ملشؤون مدير توقيع

تعويض7- ملى ملحًجة ومدى ملسبًب بتوضيح ملدمرة )وتلتزم ملًلية ملدمرة من خطية بمومفقة لخر بند من ملنًقلة تتم

بعد(. فيمً مًلي عجز عليهً يترتب ل حتى ملبلغ منهً سحب ملتي ملدمرة ملى بًلنسبة ملنًقلة مبلغ
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من ومعتمًده ملومزنة بنود بين منًقلة طلب نموذج إعدمد يتم مً، نشًط أو برنًمج على للصرف رصيد توفر عدم حًل في

ملصرف. ملصرفبموجبسند عملية إجرمء يتم ملنًقلة عملية إتمًم وبعد بًلصلحية، ملخول قبل

التالية: البيانات على الوازنة بنود بين الناقلة طلب نموذج يحتوي

إليه.1- ملنقل ملرمد ملبرنًمج / ملبند

منه.2- ملنقل ملرمد ملبرنًمج / ملبند

ملرمد3- ملبند في رصيد توفر على وملدمرية ملًلية ملشؤون إدمرة تأكيد بعد ملنًقلة إجرمء على ملدمرة مجلس مومفقة

منه. ملنقل

له.4- منح وصول مؤقتلحين نقل أم نهًئي نقل هي هل ملنًقلة نوعية تحديد

الصرف سندات

يجري ملتي ملبنوك أحد على ملجمعية قبل من مسحوبة شيكًت بموجب ملصروفًت سدمد عند صرف سند تحرير يتم

ملتًلية: ملبيًنًت ملصرفعلى ويحتويسند معهً، ملتعًمل

ملستفيد مسم

ملحسًب ورقم عليه ملسحوب ملبنك مسم

وملحروف بًلرقًم ملبًلغ

ملسحوب ملشيك رقم

ملصرف أسبًب

ملصرف لعملية ملحًسبي ملتوجيه

)وملدمرية ملًلية ملشؤون مدير رمجعه، )أعده، ملصرف سند ومرمجعة إعدمد في مشتركت ملتي ملطرمف كًفة توقيع

لهم ملخولة ملًلية ملصلحيًت حدود وفي ملصلحية أصحًب توقيع

الشيكات

يلي:1- مً فيه ويرمعى للمستفيد، ملبنك قبل من ملنقود دفع بموجبه يتم ملذي ملقًنوني ملصكوملستند ملشيكهو

ملستفيدة للجهة ملصريح ملسم ذكر

وملحروف بًلرقًم ملدفوع ملبلغ تسجيل

ملصلحية منصًحب ملعتمًد

بإعدمده.2- يقوم أن ملحسًبًت قسم غير على يحظر كمً بدونسندصرفشيك، أيشيك إصدمر يحظر
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سند3- ويتألف وملدفع، ملتعًقد شروط ذلك في بمً للصرف ملبررة ملوثًئق كًفة ملشيكًت صرف سند أصل مع يرفق

لغرمض ملشيكًت صرف سند دفتر في ثًبتة ونسخة ملقيد، إثبًت لغرمض ملحسًبًت لقسم أصل من ملشيكًت صرف

للمتطلبًت ملحًسوبي ملنظًم مستيفًء من ملتأكد بعد ملًلي ملحًسوبي ملنظًم من آلي نموذج خلل من أو ملرمجعة،

مللية. ملسندمت بإصدمر ملتعلقة ملرقًبية

عليهً ملتأشير يجب كمً ملصرف، سند معتمًد قبل ملرمجعة، يفيد بمً عليهً ملتأشير أو ملصرف مستندمت ختم يجب -4

نهًئية. ملشيكبصفة أو ملذن إصدمر بمجرد ملصرف يفيد بمً أيضً

على ملحصول يلزم ذلك شًبه ومً إيجًرمت تسديد أو متدمولة أو ثًبتة أصول أو خدمة لورد ملشيك تحرير حًلة في -5

بًلشيك. )قبض( تحصيل سند

على ملشيك مستلم يوقع أن يجب ملغير تجًه ملجمعية ذمة إبرمء على إثبًت دليل ملشيكًت صرف سند يصبح حتى -6

لذلك. ملوجبة ملحًلت قبضفي سند على ملحصول مع ملشيك مستلمه يفيد بمً ملربًعي ملسم ذكر مع ملسند متن

أو للشرمء، ملطًلبة للجهة تسليمهً بعد أو للمستودعًت، وإدخًلهً ملوردة ملصنًف مستلم بعد ملدفوعًت تتم أن ملصل

مقتضت إذم
ا
مقدمً منهً أجزمءا أو ملقيمة بصرف مليعًز ملعًم للمدير ويجوز ملجمعية، مع عقده بتنفيذ ملورد قيًم بعد

بًلصرف. ملمر قبل ملكًفية ملضمًنًت على ملحصول بشرط ذلك ملضرورة

الالية الشؤون قسم يقوم أن يجب أومشتريات تعاقدات نتيجة مبالغ أية صرف على التنفيذية اللجنة افقة مو قبل

يلي: ما يراعى وأن التعاقد، بشروط هووارد ما يطابق الطلوبصرفه البلغ أن من بالتحقق

.منه ومختومة ملورد بًسم مطبوع نموذج وعلى أصلية ملفومتير تكون أن

.ًمنسوبيه أحد وليسبًسم ملجمعية بًسم ملستندمت هذه تكون أن

.ًشرمؤه تم ملتي ملصنًف عن للمخًزن ملضًفة إذن

وأمين لهً ملطًلبة ملدمرة مدير بتوقيع ريًل 1000 عن قيمتهً زمدت إذم ملوردة للصنًف فحص محضر إعدمد

وملومصفًت للعينًت بمطًبقتهً يفيد بمً ملفًتورة على ملدمرة مدير بتوقيع يكتفى ذلك عن قلت فإن ملصندوق،

ملطلوبة.

.)ملشرمء( ملتوريد أمر نسخة

جهًت من بهً ملرتبطة ملعتمًدمت كًفة مستيفًء مع مستلمهً، ومحًضر ملترميمًت أو ملعمًل مستخلصًت

عليه. ملتفًق تم لً مطًبقتهً من وملتأكد وملتنفيذ بًلتًبعة ملعنية ملشرمفوملدمرة

.ملثمن سدمد فور )
ف
ررف

)صص بختم ملستندمت تختم وأن صرفهً يسبق لم ملستخلصًت أو ملفًتورة بأن ملتأكد

اللغاة الصرف سندات

ملًلية ملشؤون إدمرة )من ملسند لعد ملثلثي وملسم مللغًء سبب توضيح مع نسخته مع مللغى ملصرف سند أصل يرفق

وتوقيعه. وملدمرية(
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للصرف الؤيدة الوثائق

لعمليًت وملؤيدة ملبررة ملستندمت من وغيرهً وملكشوف وملفومتير وملبيًنًت ملوثًئق هي للصرف ملؤيدة 1-ملوثًئق

ملوجه على تمت أنهً يفيد بمً مللئحة، هذه في ملذكورة ملصرف مستندمت مع ترفق أن يجب وملتي ملنفقًت صرف

ويجب مستلمهً، تم قد وأنه ملجمعية لصًلح تمت قد ملخدمًت أو ملشغًل أو ملستلزمًت أو ملشتريًت وبأن ملصحيح،

للتًريخ مقًربة حديثة وبتومريخ منسوبيهً، أحد بًسم وليس ملجمعية بًسم وملفومتير وملبيًنًت ملوثًئق هذه تكون أن

فيه. ملقدمة

بعد ملتنفيذية مللجنة بمومفقة ملصرف يتم أن جًز ملصرف قبل معين مبلغ لستحقًق ملؤيدة ملستندمت فقدت إذم -2

تترتب قد ملتي ملنتًئج جميع بتحمل ملصرف طًلب على مللزم ملتعهد يأخذ أن وبشرط ملصرف سًبقة عدم من ملتأكد

ومتخًذ مللزم ملتحقيق إجرمء بعد وذلك للمستندمت، فًقد بدل ملصرف طًلب يقدم أن ويشترط ملصرف، تكرمر على

مع ملشأن هذم في جري
ص
أ ملذي ملتحقيق نتيجة إرفًق وجوب مع ملصلي ملستند مستخدمم لنع مللزمة ملجرمءمت

ملصرف. مستندمت

والجور الرتبات

ملتًلي: ملتسلسل وفق وملجور ملرتبًت صرف عملية تتم

إدمرة إلى يرسل ثم ومن ملدمري ملدير من ومعتمًده ملوظفين كشفمستحقًقًت بتجهيز ملبشرية ملومرد قسم يقوم

وملدمرية. ملًلية ملشؤون

.ملكشف في ملومردة ملحتسًب عمليًت من وملتأكد ملرومتب كشوف بمرمجعة وملدمرية ملًلية ملشؤون إدمرة تقوم

ملشؤون إدمرة تقوم ملرومتب كشف على ملتنفيذية مللجنة من وملتعميد ملومفقة وأخذ وملتدقيق ملرمجعة بعد

قبل من ويوقع ملبنكية حسًبًتهم وأرقًم لهم ستدفع ملتي وملبًلغ ملوظفين بأسمًء قومئم بطبًعة وملدمرية ملًلية

بًلعتمًد. ملتنفيذية ومللجنة وملدمرية، ملًلية ملشؤون وإدمرة ملبشرية، ملومرد

.للصرف للبنك وإرسًله ملجمعية في ملصلحية قبلصًحب ملخطًبمن توقيع يتم

التالية: الاالت في الادد التاريخ الرواتبوالجورقبل يمكنصرف

ملرومتب صرف إجرمءمت نفس وبًتبًع ملتنفيذية، مللجنة مومفقة بشرط شًكلتهً، على ومً ملرسمية وملعيًد 1-ملومسم

ملعتمدة.

ملرومتب. لصرف ملحدد ملوعد حلول بعد مً إلى وجوده ويستلزم ملجمعية خًرج مهمة لوظففي -2

أخرى. مستثنًئية إجًزة أي أو ملعتيًدية ملسنوية إجًزته مستحقًق لوظفعند -3
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للقومعد
ا
طبقً

ا
نقدم ملصرف يتم أن يجوز ذلك ومع ملدمخلي ملضبط لتحقيق بشيكًت يتم أن ملصرف في 1-ملصل

ملؤقتة. وملعهد ملستديمة ملعهد منخلل مللئحة هذه في ملحددة

بصفة ولكن نشًطهً، طبيعة بحسب لديهً وجدت إن ملستديمة ملعهدة من ملصرف مجًلت وقسم إدمرة كل تحدد -2

وملصروفًت لهً شيكًت مستخرمج يتم حتى ملنتظًر يصعب وملتي ملعًجلة ملصروفًت نطًق في ملجًلت هذه تكون عًمة

للتشغيل. ملضرورية ملنثرية

ملخصصة وملعهد وملنشطة، للبرممج ملخصصة ملعهد بين مستديمة أو مؤقتة كًنت سومء ملعهد في ملفصل يتم -3

ملعًمة. ملتشغيل مصًريف أو ملنثرية ملصروفًت لومجهة

موظفمعين قبل من تستخدم شخصية كعهدة بل لهً مستخدمة جهة أي أو ملجمعية أقسًم على عهده أي تسجل 4-ل

عليه. وتسجل

لنفسملشخص. صرفت ولو حتى ومحد حسًب في بينهمً ملدمج يجوز ول وملؤقتة ملدمئمة ملعهدة بين ملفصل يجب -5

ملستديمة. ملعهد من سلفملوظفين أو ملحومفز أو ملكًفآت أو ملضًفية ملجور أو وملجور ملرتبًت صرف يجوز ل -6

لوظفآخر. معطًة مًلية عهدة مخصصًت من لوظفمً مًلية صرفعهدة يجوز ل -7

ملوظف طرف وإخلء تسويتهً تتم أن بعد إل آخر موظف إلى نقلهً يجوز ل شخصية عهدة ملستديمة ملعهد 8-تعتبر

أن ملحومل من حًل بأي يجوز ول ملتنفيذية، مللجنة من يعتمد وتسلم مستلم محضر بذلك يعد أن على عنهً، ملسؤول

ملدمخلي. ملضبط نظًم على للمحًفظة وذلك ملستديمة بًلعهد ملًلية ملرقًبة أو ملحسًبًت قسم في ملعًملين لحد يعهد

الستديمة هد العع

ملنثرية ملدفوعًت على منه للصرف ملجمعية مع ملتعًونين أو ملوظفين لحد يسلم ملذي ملبلغ هي ملستديمة هدة ملعص

وملدمرية، ملعًمة وملحتيًجًت للمصًريف أو ملجمعية وبرممج لنشًطًت أكًنت سومءا ملعمل محتيًجًت وفق وملعًجلة

ملنفًذ. ملخصصمن ملكلي ملبلغ يشًرف عندمً ملصروفة تعويضملبًلغ يتم أن على

ًفيه يحدد كتًبي بشكل ذلك، ملعمل محتيًجًت مقتضت إذم لوظفيهم شخصية عهد طلب ملدمرمت لديري يحق

وملعتمًد. للمرمجعة ملتنفيذية مللجنة إلى يقدم ملصرف، ومجًلت للعهدة ملققصى ملحد

:ملتًلي ملنحو على ونسخة أصل من ملًلية ملعهدة طلب يحرر

تحويل أو ملشيك صرف سند تحرير لجل ملتنفيذية، مللجنة قبل من معتمًده بعد ملحسًبًت لقسم يرسل 1-ملصل:

ملقيمة.

ملستديمة. للعهدة ملطًلبة ملجهة مع تبقى ملوحيدة: ملنسخة -2

،
ا
فعليً ملصروفة ملبًلغ ضوء على أققصى، كحد أشهر ثلثة كل ملًلية للعهدة ملققصى ملحد في ملنظر إعًدة يتم

ملنقصًن. أو بًلزيًدة ملقرمر ملتنفيذية مللجنة وتتخذ

:يلي مً ملستديمة ملعهدة عن
ا
مسؤول يكون فيمن يشترط

ملجمعية. في ملدمئمين ملعًملين من يكون أن -1

وملدمرية. ملًلية ملشؤون لدمرة ملتًبع ملحسًبًت قسم في
ا
عًمل يكون أل -2

ملًلي. وملتدقيق مختصبًلرمقبة قسم أو لجنة لي
ا
تًبعً يكون أل -3
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يعد وملذي عنهً، ملسؤول للموظف بنكي تحويل نموذج أو شيكًت صرف سند بموجب ملستديمة ملعهدة صرف
ص
ت

يلي: كمً ونسخة أصل من

الوحيدةالصلالبيان النسخة

ملحسًبًتسندصرفشيك لقسم يرسل

ملًلية ملعهدة بطلب
ا
مرفقً

ملتنفيذية مللجنة من ملوقع

لغرض ملصندوق لدى تبقى

ملرمجعة

بنكي تحويل للبنكنموذج ملحسًبًتيسلم لقسم يرسل

ملًلية ملعهدة بطلب
ا
مرفقً

ملتنفيذية مللجنة من ملوقع

من بأول
ا
أول بًلتفصيل ملعهدة مصروفًت كًفة لتسجيل

ا
خًصً

ا
سجل ملستديمة بًلعهدة إليه يعهد من يمسك

وملتدقيق. للمرمجعة ملدفتر هذم يخضع أن على ملصرف، أذون ومقع

ملًلية ملشؤون إدمرة من عتمد يص ونسخة، أصل من نقدي صرف سند على بنًء ملستديمة ملعهدة من ملصرف يتم

لدى ملنسخة وتبقى ملحًسبية، للتسوية ملحسًبًت إلى ويرسل ملستندمت، مع ملصل يرفق بحيث وملدمرية،

ملصرف. طلب مع ملطًبقة أجل ملوظفمن

،ًمنه صرفه تم مً لتعويض لهً، ومستعًضة تفريغ كشف إعدمد يتم ملنفًذ من ملستديمة ملعهدة تقترب عندمً

ملرمجعة لجل وملدمرية ملًلية ملشؤون إدمرة إلى وتقدم للصرف، ملؤيدة وملستندمت ملصرف أذون أصول به
ا
مرفقً

عنهً. للشخصملسؤول ملبنكي ملتحويل يتم أو إذنصرفشيك يحرر ثم لطبيعتهً،
ا
طبقً بًلدفًتر وتسجيلهً

بعد أي ملدفع عملية من ملنتهًء فور وذلك "
ف
ررف

"صص بختم ملعهدة من للصرف ملؤيدة ملستندمت كًفة ختم ينبغي

وقيًم دفعهً تكرمر عدم من ويتأكد ملشيكًت، توقيع على مفوض شخص آخر قبل من ملشيك توقيع يتم أن

.) عف )روجر بختم ملحًسببختمهً

ملجرد1- بنتيجة عد ويص ملتنفيذية، مللجنة طلب على بنًء وملفًجئ، ملدوري ملجرد لنظًمي ملستديمة ملعهدة تخضع

لتسوية مللزمة ملجرمءمت تتخذ ثم ملعهدة، من ملستفيدة ملدمرة أو ملقسم ومدير ملتنفيذية مللجنة إلى يرفع
ا
تقريرم

وجدت. إن ملفروق

تحليلهً، بعد ملحًسبي ملنظًم في تسجيلهً لجل ملحسًبًت إلى تحول ملستديمة ملعهدة مستندمت مرمجعة بعد -2

في وإقفًلهً إجمًلي بشكل ملعهدة تسجيل عدم إلى ملحًسب منتبًه مع طبيعتهً، حسب ملستفيدة ملحسًبًت على وتحمل

مجملة. حسًبًت
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التالية: الاالت في الستديمة العهد تصفى

ملًليةملجديدة1- ملسنة بدمية في تستعًضكًملة أنهً كمً ملصندوق، أو ملبنك إلى منهً ملتبقي ويورد ملًلية ملسنة نهًية في

ملغرضمنهً.2- لنتفًء تصفيتهً لهً ملطًلبة ملدمرة تطلب عندمً

ملعمل.3- إنهًء أو ملوفًة ملرضأو أو كًلجًزة ملسبًب سببمن لي موظفآخر إلى موظف من لنقلهً ملحًجة عند

يلي: ما الستديمة الالية العهد الصرفمن تتطلبعملية أ

.مسلسلة بأرقًم مطبوعة دفًتر سندمتصرفمن مستخدمم

.ملصلحية قبلصًحب من ملصرفمصًدقة سندمت تكون أن

.)قبض سند أو بًلستلم )مستند ملسدمد يفيد بمً ملعهدة عن ملشخصملسؤول بومسطة عليهً ملتوقيع يتم

.وملحروف بًلرقًم ملبًلغ كتًبة تتم

.ملصروف لسبًب وصفكًفف ملصرفعلى سند يحتوي أن يجب

.ًموظفيه أحد وليسبًسم ملجمعية بًسم ملستندمت تكون أن

.ًتقديمه لتًريخ مقًربة بتومريخ ملستندمت تكون أن

.ملصلحية قبلصًحب من لهً ملحدد ملبلغ عن ملستديمة ملعهدة يصرفمن مً يزيد أل

وملقً
ا
ملصروفتفصيليً نوع يوضح دمخلي نموذج مستخدمم يتم للصرف مؤيد مستند على ملحصول تعذر حًلة في ب.

أأصي وفي مستثنًئية حًلت في ذلك ويكون ملتنفيذية مللجنة من ويعتمد ملعهدة، مستلم إدمرة مدير من ويوقع به،

غير. ل سعودي ألفريًل فقط – ريًل 1000 مبلغ يتجًوز ل وبمً ملحدود،

الؤقتة العهدة
ا
مقدمً بدقة ملعروفقيمته غير للنفًق عمل موقع أو إدمرة أي في ملوظفين لحد يسلم ملذي ملبلغ هي ملؤقتة ملعهدة

ملسوق. من مبًشر شرمء عملية لتمًم

هذ ملطلبمقدمر هذم في يحدد أن على معينة إدمرة طلبمن على بنًء ملتنفيذية مللجنة من ملؤقتة ملعهدة أ.تعتمد

يلي: كمً ونسخة، أصل من ويحرر له، وملوظفملذيستصرف ملصرف ومجًلت ملعهدة

ملبنكي ملتحويل أو ملشيك نموذجصرف إعدمد أجل من معتمًده، بعد ملحسًبًت قسم إلى ويرسل 1.ملصل:

لغرمضملرمجعة. ملؤقتة للعهدة ملطًلبة ملدمرة مع وتبقى ملوحيدة: 2.ملنسخة

للصرفتستوفي مؤيدة مستندمت على وبنًء أجله، طلبتمن للغرضملذي إل ملؤقتة ملعهدة ملصرفمن يجوز ب.ل

ملستديمة. ملعهد على ينطبق كمً وملوضوعية، ملشكلية ملنومحي

تسويتهً. بعد إل مستديمة أو مؤقتة أخرى عهدة حوزته في كًن ملشخًصإذم لحد مؤقتة عهدة صرف يجوز ج.ل

يلي: مً ملؤقتة ملعهدة عن
ا
مسؤول يكون فيمن د.يشترط

ملجمعية. في ملدمئمين ملعًملين من يكون 1.أن

وملدمرية. ملًلية ملشؤون لدمرة ملتًبع ملحسًبًت قسم في
ا
عًمل يكون 2.أل

ملًلي. وملتدقيق مختصبًلرمقبة قسم أو لجنة لي
ا
تًبعً يكون 3.أل
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أصل من يعد وملذي أن على عنهً، للمسؤول بنكي تحويل نموذج أو بموجبسندصرفشيكًت ملؤقتة ملعهدة تصرف

يلي: كمً ونسخة

الوحيدةالصلالبيان النسخة

ملحسًبًتسندصرفشيك لقسم يرسل

ملًلية ملعهدة بطلب
ا
مرفقً

ملتنفيذية مللجنة من ملوقع

لغرض ملدفتر في تبقى

ملرمجعة

بنكي تحويل للبنكنموذج ملحسًبًتيسلم لقسم يرسل

ملًلية ملعهدة بطلب
ا
مرفقً

ملتنفيذية مللجنة من ملوقع

ملستندمت وتقدم أجله، ملغرضملذيصرفتمن منتهًء تًريخ من أيًم عشرة تتجًوز ل مدة في ملؤقتة ملعهدة تسوية تتم

ملبنك أو ملصندوق إلى منهً ملتبقي توريد وبعد ملصلحية، منصًحب معتمًدهً وملفحصبعد للمرمجعة ملحسًبًت إلى

لطبيعتهً.
ا
طبقً ملستفيدة ملحسًبًت على وتحمل ملدفًتر في تسجل ثم ملعتمدة، ملتوريد إجرمءمت بحسب

التالية: الاالت في الؤقتة العهد تصفى

ملبنك.1- إلى منهً ملتبقي ويورد ملًلية ملسنة نهًية

ملغرضمنهً.2- لنتفًء تصفيتهً لهً ملطًلبة ملدمرة تطلب عندمً

ملعمل.3- إنهًء أو ملوفًة ملرضأو أو كًلجًزة ملسبًب سببمن لي موظفآخر إلى موظف من لنقلهً ملحًجة عند

ملتصًل ووسًئل مللي ملحًسب وتجهيزمت وملفروشًت وملثًث وملدومت وملعدمت ملجهزة مثل ملشخصية ملصول إن

ملوظفين من مجموعة تحتتصرفموظفأو ووضعهً شرمؤهً يتم أو ملجمعية، مستودع تصرفمن ملتي ملنقل ووسًئل
ا
مسؤول ويكون مسلمة، كعهدة وإثبًتهً ملعينية( ملعهد )سجل في وتسجيلهً لقيدهً تخضع وظًئفهم، مهًم لغرضتنفيذ

إلى وإعًدتهً ملصحيح ملوجه وعلى عليهً، ملتعًرف ملصول حسب مستعمًلهً وحسن عليهً وملحًفظة وعنسلمتهً عنهً

ملطلب. عند ملجمعية

بتسليم يقم مًلم ملجمعية من خدمًته موظفتنتهي لي ملذمة برمءة شهًدة تمنح ول ملخدمة نهًية تعويضًت تسدد ل

لم ملتي ملعهد من عليه ملترتبة ملقيم سدمد أو عينية، أو نقدية
ا
كًنتعهدم سومءا عليه ملسجلة ملعهد كًفة وإخلء

يسلمهً.

ملغرضبعد لهذم تعميد خطًبًت أو سنوية بموجبعقود ملخدمًت من ملجمعية محتيًجًت تأمين على ملتعًقد يتم

إليه. ملخولة للصلحيًت
ا
وطبقً ملجمعية في ملصلحية منصًحب معتمًدهً
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ا
وطبقً ملتبعة ملنظًمية ملستندمت بومسطة سليم بشكل تنفيذهً بًلضرورة يستلزم ملخدمًت عقود معتمًد إن

وملخدمًت ملعمًل بهذه ملعني للخدمة ملطًلب ملقسم ويعتبر للجمعية ملدمخلية ملنظمة في ملنصوصعليهً للجرمءمت

أو عندصرفدفعًت وملدمرية ملًلية ملشؤون إدمرة تأكد ذلك ويتطلب ملعقود، هذه تنفيذ عنصحة ومسؤول

وعلى ملسليم بًلشكل تم ملخدمة تنفيذ بأن ملعنية ملدمرة أو ملقسم توقيع منخلل للخدمة، ملقدمة ملجهة مستحقًت

ملطلوب. ملوجه

التية: الشروط فيها توفرت إذا النتهية العقود في النصوصعليها الشروط وبذات الخدمات عقود يجوزتجديد

ملجهة1- قبل مكتوبمن تقرير وفق ملسًبقة، ملعقد مدة في مرأصي وجه على ملتزممًته بتنفيذ قًم قد ملتعهد يكون أن

ملتنفيذية. مللجنة قبل من ومعتمد ملشرفة،

ومضمون2- شكل في عًمة تغيرمت أي أو ملعقد، موضوع ملجور أو ملسعًر فئًت على منخفًضومضح طرأ قد يكون ل أن

ملطلوبة. ملخدمة

مجلسالدارة إعتماد

في ملتنموي للسكًن سعف بجمعية وملعمومية ملدمرية وملصروفًت وملنشطة للبرممج ملصرف سيًسًت إعتمًد تم

2024/03/10م. افق الو 1445/08/29ه تًريخ في ملنعقدة ملثًنية بجلسته مجلسملدمرة مجتمًع


